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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

 КАЛЕВАЛЬСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«КАЛЕВАЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОВЕТ  КАЛЕВАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

XXXXV заседание 







      IV созыв

РЕШЕНИЕ 

от  02.03.2023 г.   № 4-45-185
пгт. Калевала

Об утверждении Регламента работы

Совета  Калевальского городского

поселения

В соответствии с пунктом 7 статьи 24 Устава муниципального образования «Калевальское городское поселение»

Совет Калевальского городского поселения РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Регламент работы Совета  Калевальского городского поселения.

3. Решение Совета  Калевальского городского поселения от 02.12.2005г. №1-2-6 «Об утверждении Регламента работы Совета  Калевальского городского поселения» признать утратившим силу.
4. Опубликовать (обнародовать) настоящее решение в Вестнике муниципального образования «Калевальское городское поселение» и разместить на странице Калевальского городского поселения на  официальном сайте Калевальского муниципального района.

Председатель Совета  Калевальского городского поселения, 

Глава Калевальского городского поселения



            Ю.В.Шилов

Исполнитель: Раджабова Е.А.
Рассылка 1-дело
Утвержден 
 решением Совета  Калевальского 

городского поселения 

 от  02.03.2023 г.  № 4-45-185
РЕГЛАМЕНТ  РАБОТЫ СОВЕТА 
КАЛЕВАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Настоящий регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерацией, Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 6 октября 2003 года,  Уставом муниципального образования «Калевальское городское поселение».
СТАТЬЯ 1. Общие положения.
Настоящим Регламентом определяются организационные основы деятельности и порядок работы Совета  Калевальского городского поселения (далее - Совет).


Регламент принимается на заседании Совета  и обязателен для исполнения депутатами Совета.


Существенное нарушение настоящего Регламента при принятии решения Совета  является основанием для признания такого решения недействительным или для его отмены в установленном порядке. 

СТАТЬЯ 2. Структура Совета.

В структуру Совета  входят: 

1)   председатель Совета; 

2)   заместитель председателя Совета; 

3)  постоянные комиссии Совета (далее – постоянные комиссии), формируемые в порядке, предусмотренном Уставом Калевальского городского поселения, настоящим Регламентом;

4) временные комиссии  Совета.
СТАТЬЯ 3.  Порядок избрания Председателя
и заместителя Председателя
Совета.
1. Глава  Поселения исполняет полномочия председателя  Совета Калевальского городского поселения на основании статьи 38.1 Устава муниципального образования «Калевальское городское поселение».

2.  Заместитель  Председателя Совета  Калевальского городского поселения   избирается в соответствии со статьей 25 Устава  МО «Калевальское городское поселение».
3. Компетенция Председателя и заместителя Председателя  Совета  Калевальского городского поселения   определяется Уставом  МО «Калевальское городское поселение».

СТАТЬЯ 4.  Постоянные комиссии.
Для предварительной подготовки и рассмотрения вопросов, выносимых на заседание Совета, и организации контрольной деятельности, Совет депутатов из числа депутатов образует постоянные комиссии. 

 Постоянные комиссии образуются на срок полномочий Совета соответствующего созыва решением Совета, принимаемым большинством голосов от установленной численности депутатов Совета. Наименование, персональный состав, предметы ведения постоянных комиссий определяется решением Совета. 

Численный состав постоянной комиссии не может быть менее 3 человек. 

 Каждый депутат Совета, за исключением председателя Совета, обязан входить в состав как минимум одной, но не больше двух постоянных комиссий по своему выбору. 

Персональный состав постоянной комиссии утверждается на основании личных заявлений депутатов Совета. Голосование за состав постоянной комиссии по решению Совета проводится списком или персонально по каждой кандидатуре путем открытого голосования. 

Постоянная комиссия возглавляется председателем постоянной комиссии, избираемым Советом депутатов большинством голосов от присутствующих на заседании  Совета по представлению членов соответствующей постоянной комиссии. Председатель постоянной комиссии освобождается от исполнения обязанностей председателя постоянной комиссии большинством голосов от присутствующих на заседании депутатов Совета. 

Заместитель председателя постоянной комиссии избирается на заседании постоянной комиссии. 

Основной организационной формой работы постоянной комиссии является заседание. Заседание постоянной комиссии созывается председателем постоянной комиссии по собственной инициативе или по мере необходимости по предложению председателя Совета, не менее половины от общего числа членов постоянной комиссии. 

О дне заседания постоянной комиссии председатель постоянной комиссии информирует членов постоянной комиссии не позднее, чем за сутки до дня заседания постоянной комиссии. 

Депутат Совета обязан присутствовать на заседаниях постоянной комиссии, членом которой он является. В случае невозможности присутствовать на заседании постоянной комиссии депутат обязан заблаговременно проинформировать об этом председателя постоянной комиссии с указанием причины. 

Заседание постоянной комиссии правомочно, если на нем присутствует большинство от числа членов постоянной комиссии. 

Заседание постоянной комиссии ведет ее председатель, а в случае его отсутствия – заместитель председателя постоянной комиссии. 

Решения постоянной комиссии принимаются большинством голосов от числа членов постоянной комиссии. Решения постоянных комиссий носят рекомендательный характер. 

На заседаниях постоянных комиссий ведется протокол. Протокол подписывается председателем постоянной комиссии, а в случае его отсутствия – председательствующим на заседании постоянной комиссии. С протоколом заседания вправе ознакомиться депутаты Совета, не входящие в состав соответствующей постоянной комиссии. 

О вопросах, рассмотренных постоянной комиссией, и принятых по ним решениях председатель Совета информирует депутатов на заседании Совета. 

Постоянные комиссии вправе проводить совместные заседания. 

По решению постоянной комиссии, принятому  большинством голосов от числа членов постоянной комиссии, постоянная комиссия вправе проводить закрытое заседание. 

СТАТЬЯ 5.  Временные комиссии Совета.

Совет  вправе образовывать временные комиссии для обсуждения отдельных вопросов и проектов нормативных правовых актов, их правовой, экономической и иной экспертизы. 

Временные комиссии образуются из числа депутатов Совета, а также специалистов или экспертов, не являющихся депутатами Совета. Предложения об образовании и составе временной комиссии могут вноситься председателем, постоянными комиссиями, депутатами Совета. 

Решение о создании временной комиссии принимается открытым голосованием большинством голосов от присутствующих на заседании депутатов Совета. Решение должно содержать цель, с которой создана временная комиссия, задачи, состав временной комиссии с указанием руководителя, предметы ведения, время предоставление отчета и при необходимости письменного обоснования сделанных выводов, предложений или заключений. 

Временные комиссии прекращают свою деятельность после выполнения поставленных перед ними задач.
СТАТЬЯ 6. Общие положения о порядке организации
и проведении заседаний Совета.
Основной формой работы Совета  является заседания Совета.
На заседании Совета председательствует Председатель или заместитель Председателя Совета.
Заседание Совета правомочно, если в нем участвуют не менее половины от числа избранных депутатов Совета. В противном случае председатель Совета обязан перенести заседание Совета на другое время, извещение о переносе может быть в письменном виде или с помощью телефонограммы.
Заседания Совета могут быть очередными, внеочередными.

Заседания Совета проводятся открыто. Также Совет вправе принять решение о проведении закрытого заседания.

 Депутаты вышестоящих органов представительной власти и представители  прокуратуры вправе присутствовать на любых, в том числе закрытых заседаниях Совета. 

Заседания Совета проводятся в соответствии с  планом работы Совета.

На сессии имеют право присутствовать представители средств массовой информации, трудовых коллективов, общественных объединений, политических партий, жители Калевальского городского поселения.

СТАТЬЯ 7. Очередные и внеочередные заседания Совета.
Очередные заседания Совета проводятся не реже одного раза в квартал. Подготовку заседания Совета  обеспечивает Председатель Совета  через Администрацию Калевальского муниципального района согласно Уставу. 
Проекты повестки заседания Совета и проекты решений Совета, и прилагаемыми к ним материалами направляются депутатом не позднее, чем за пять дней до очередного заседания Совета и не позднее, чем за два дня до проведения внеочередного заседания Совета. 
Внеочередные заседания Совета созываются по инициативе: 

1)  группы депутатов не менее 1/3 от установленной численности депутатов Совета; 

2)  Главы Калевальского городского поселения; 

3)  Главы Администрации Калевальского муниципального района. 

Инициатива о созыве внеочередного заседания Совета направляется председателю Совета в письменном виде с приложением документов и материалов по рассматриваемому вопросу. 

Председатель Совета обязан созвать внеочередное заседание Совета не позднее чем через 7 дней после проявления инициативы о его проведении. 

Совет депутатов вправе принять решение о проведении заседания Совета в другое время или о продлении заседания Совета, в том числе и в иной день. 
СТАТЬЯ 8. Формирование повестки дня и
порядок обсуждения вопросов на заседаниях Совета.
Повестка заседания формируется на основе поступивших предложений от Председателя Совета, Главы Администрации Калевальского муниципального района, депутатских комиссий, депутатов, должностных лиц  Администрации Калевальского муниципального района.
В проект повестки   заседания Совета включаются только проекты решений Совета, которые подготовлены и представлены в соответствии с требованиями настоящего Регламента. 

Подготовленные в соответствии с настоящим Регламентом проекты решений Совета могут быть дополнительно внесены в повестку заседания Совета по предложению Председателя Совета, Главы Администрации Калевальского муниципального района, депутатских комиссий, депутатов, должностных лиц Администрации Калевальского муниципального района, изложенному в письменном виде либо в выступлении на заседании. 

При обсуждении целесообразности включения дополнительных вопросов в повестку дня заседания Совета  проводиться голосование отдельно по каждому предложению о внесении изменений в проект повестки заседания. 

Утверждение повестки заседания Совета оформляется протокольным решением Совета, принимаемым большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. 

Проект порядка работы заседания Совета (последовательность рассмотрения вопросов в рамках повестки дня заседания) формируется председателем Совета. Порядок работы заседания Совета утверждается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета, после утверждения повестки дня заседания Совета.
СТАТЬЯ 9.  Порядок принятия решений Совета.
По вопросам, вносимым на в повестку заседания,  Совет принимает решения. Решения Совета  принимаются открытым, в том числе поименным или тайным голосованием. Голосование по проектам решений проводится в  следующем порядке:

· проект решения принимается за основу;

· вносятся поправки, дополнения, изменения;

· голосование по пунктам;

-     принимается решение в целом.


Решения Совета  о досрочном прекращении полномочий депутатов, Главы и Совета  Калевальского городского поселения принимается в соответствии с Уставом Калевальского городского поселения и считается принятым, если за него проголосовало не  менее двух третей депутатов, избранных в Совет.


Согласно № 131-ФЗ от 6 октября 2003 года, Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации» внесение изменений в Устав муниципального образования «Калевальское городское поселение» считается принятым, если за него проголосовало не  менее двух третей депутатов, избранных в Совет.


По остальным вопросам, отнесенным Уставом к исключительной компетенции Совета, решение считается принятым, если за него проголосовало не менее половины депутатов, избранных в Совет.


Решение Совета  по иным вопросам считается принятым, если за него проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании.


После окончания подсчета голосов председательствующий на сессии объявляет результаты голосования: принято решение или отклонено.


В случае, если ни один из проектов решения не принимается за основу, порядок дальнейшей работы над ним определяется решением Совета.


Поправка для внесения в принятый за основу проект решения передается депутатами в письменной форме секретарю заседания.

Правом комментария по предложенной поправке пользуется ее автор.


После голосования по всем поправкам ставится на голосование решение в целом.

Если решение в целом не принято, создается согласительная комиссия.

Совет определяет время, необходимое для работы согласительной комиссии, и на этот период прерывает обсуждение данного вопроса.

В случае повторного непринятия решения вопрос снимается с обсуждения.

СТАТЬЯ  10. Порядок отмены Советом своих решений
Вопрос об отмене ранее принятых решений может быть рассмотрен Советом по предложению:

· депутатской группы численностью не менее одной третьей от числа избранных в Совет депутатов;
· прокурора;
· Главы Калевальского городского поселения;
· Главы Администрации Калевальского муниципального района;

· Должностных лиц Администрации Калевальского муниципального района.

СТАТЬЯ 11.  Ведение заседания Совета
Председатель Совета: 

1)  обязан соблюдать настоящий Регламент и обеспечивать его соблюдение всеми участниками заседания Совета; 

2)  открывает и закрывает заседание Совета в установленном настоящим Регламентом порядке; 

3)  ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки заседания Совета; 

4)  предоставляет слово для докладов, содокладов, выступлений; 

5)  предупреждает выступающего за одну минуту до истечения регламентированного времени выступления и после окончания этого времени; 

6)  вправе прерывать выступления после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени или нарушил Регламент; 

7)  вправе в случаях и в порядке, установленных настоящим Регламентом, призвать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопросам; 

8)  оглашает все запросы, справки, заявления, предложения и вопросы, поступившие в письменном виде; 

9)  организует прения; 

10)  после окончания прений обобщает и оглашает предложения, поступившие по обсуждаемому вопросу; 

11)  ставит на голосование проекты решений Совета, поступившие предложения; 

12)  следит за соблюдением процедуры голосования; 

13)  объявляет результаты голосования; 

14)  объявляет перерыв в установленное настоящим Регламентом время; 

15)  поддерживает порядок в зале заседаний Совета; 

16)  вправе объявить участнику заседания Совета замечание за неэтичное поведение, нарушение настоящего Регламента; 

17)  дает поручения постоянным комиссиям, временным комиссиям (рабочим группам); 

18)  подписывает протокол заседания Совета; 

19)  подписывает решения Совета, принятые на заседании Совета, в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом; 

20)  осуществляет иные полномочия в соответствии с Уставом Калевальского городского поселения и настоящим Регламентом. 

Председатель Совета не вправе: 

1)  комментировать выступления; 

2)  прерывать выступающего, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени и не нарушает настоящий Регламент. 

Обсуждение вопроса на заседании Совета состоит из доклада, содоклада, вопросов, выступлений в прениях, справок, выступлений по порядку ведения, заключительных выступлений содокладчика и докладчика. 

Продолжительность доклада устанавливается до 15 минут, продолжительность содоклада – 7 минут. 

Продолжительность выступлений по другим вопросам устанавливается: 

- для обсуждения повестки дня - до 3 минут;

- для обсуждения докладов и содокладов - до 5 минут;

- для обсуждения порядка ведения заседания - до 1 минуты;

- для обсуждения кандидатур - до 5 минут;

- для внесения депутатского запросам, для сообщений, заявлений, предложений, вопросов, справок - до 3 минут;

- для ответов на вопросы - до 3 минут;

- для повторных выступлений - до 3 минут.

По истечении установленного времени председатель Совета предупреждает об этом выступающего и затем вправе прервать его выступление. 

Решение о продлении обсуждения или любого из его этапов после того, как закончилось установленное время, может быть принято большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании. 

Обсуждение вопроса начинается с доклада – заранее подготовленного субъектом правотворческой инициативы (его представителем) сообщения, основанного на предварительном изучении вопроса, обобщении необходимых материалов и содоклада постоянной комиссии. 

По окончании доклада (содоклада) докладчик (содокладчик) отвечает на вопросы. 

После ответов на вопросы депутатам Совета предоставляется слово для выступления в прениях, в ходе которых заслушиваются предложения и замечания депутатов и лиц, приглашенных для участия в заседании Совета. 

Выступление более двух раз по одному и тому же вопросу не допускается. 

Выступление на заседании Совета допускается только после предоставления слова председателем Совета. 

По завершении прений докладчик и содокладчик выступают с заключительным словом, в котором комментируют замечания, высказанные в прениях, и излагают дополнительные аргументы, обосновывающие их позицию. 

По результатам обсуждения проекта решения Совет принимает одно из следующих решений: 

1)  о принятии проекта решения; 

2)  о принятии проекта решения в первом чтении и продолжении работы над ним с учетом предложений и замечаний в виде поправок; 

3)  об отклонении проекта решения. 

СТАТЬЯ  12. Секретарь заседания.
Совет на время проведения заседания из числа депутатов избирает секретаря.


Секретарь вместе с председателем Совета  подписывает протокол сессии.


Секретарь:

· регистрирует запросы, обращения, замечания, обращения граждан, если  таковые поступают в адрес сессии,

· устанавливает наличие  кворума для принятия решений, 

· ведет протокол сессии, запись желающих выступить на сессии,

· производит подсчет голосов депутатов при открытом и тайном голосовании, а также регистрацию депутатов в ходе сессии.

· предоставляет сведения о регистрации депутатов, записавшихся для выступления

По окончании заседания секретарь передает все материалы (документы) в  Администрацию Калевальского муниципального района.
СТАТЬЯ  13.  Порядок извещения депутата о невозможности прибыть на Совета.
В случае невозможности прибыть на заседание Совета (по уважительной причине) депутат сообщает об этом председателю Совета, а в его отсутствие заместителю.


Уважительной причиной считаются:

· болезнь,

· выезд в командировку, отпуск,

· другие причины, которые председатель признает уважительными.

СТАТЬЯ 14. Порядок подписания решений Совета.

Нормативный правовой акт, принятый Советом, направляется Главе Калевальского городского   поселения для подписания и обнародования.

Решения Совета  оформляются печатью Совета.
Решения Совета, непосредственно затрагивающие права и интересы граждан поселения, принятые в установленном порядке, подписываются и подлежат передаче для опубликования (обнародования).
СТАТЬЯ 15. Депутатский запрос.
9.1. Запрос – заявляемое депутатом или группой депутатов на заседании Совета  в письменной форме требование к должностным лицам дать официальное разъяснение или изложить позицию по вопросам, имеющим общественное значение для жителей, проживающих на территории Калевальского городского поселения.

9.2. По требованию депутата (группы депутатов) депутатский запрос может быть включен в повестку заседания  Совета.
9.3. Соответствующий орган или должностное лицо, к которому обращен запрос, обязан дать устный или письменный ответ на запрос не позднее 15 дней, требующий дополнительного изучения и проверки в срок до одного месяца. 

9.4. Депутатский запрос, ответ на него и принятое Советом по результатам рассмотрения решение оглашаются на заседании Совета.
9.5. По вопросам, отнесенным к компетенции органов местного самоуправления, Совет вправе обязать соответствующий орган или должностное лицо представить к установленному соку отчет о выполнении решения по запросу депутата. По иным вопросам Совет вправе обратиться  органы или к должностному лицу, в чьей компетенции находится принятие решения по запросу.

9.6. Совет, постоянные комиссии и другие органы Совета, депутаты запрашивают и получают в 10-дневный срок информации, справки от администрации Калевальского муниципального района, должностных лиц по вопросам, отнесенным к ведению Калевальского городского поселения.
СТАТЬЯ 16. Оформление обращений депутатов.
15.1. Документы, представляемые за подписью депутата (запросы, требования, обращения и т.д.) должны содержать следующие реквизиты:

· фамилия и инициалы депутата,

· подпись депутата,

· номер избирательного округа.
СТАТЬЯ 17. Отчет Главы Калевальского городского поселения о работе.
13.1. Отчет Главы Калевальского городского поселения о работе заслушивается ежегодно в 1 квартале на заседании Совета.

13.3. Отчет должен содержать:

- информацию о работе за отчетный период;
- информацию о муниципальных правовых актах Совета, опротестованных прокуратурой и отмененных судом.
13.4. Глава организует ознакомление депутатов с отчетом. Все предложения и 

замечания по проекту решения передаются главе.

13.5. По отчету главы Совет принимает решение, которое  должно содержать:

· оценку деятельности Совета за истекший период,

