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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

"КАЛЕВАЛЬСКИЙ  НАЦИОНАЛЬНЫЙ  РАЙОН"
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАЛЕВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.07.2017г. № 274
п.Калевала
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»




         В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Правительства Республики Карелия № 50-П от 15.02.2012 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Калевальского муниципального района № 199 от 30.03.2012 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
Администрация Калевальского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»

          2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном бюллетене «Вестник муниципального образования «Калевальский национальный район» и размещению на официальном сайте Администрации Калевальского муниципального района в сети Интернет.

          3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела организационной, правовой и кадровой работы Администрации Калевальского муниципального района Ананич В.В.
	Глава Администрации
Калевальского муниципального района
	        В.И. Булавцева



Исп. Богданова М.П.
Рассылка: дело-1,  ОАГ и З- 1,ИКТ-1
Утвержден

постановлением Администрации 
Калевальского муниципального района
от 20.07.2017 года № 274
Административный регламент

	предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  муниципального имущества в собственность,  аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования» 


I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента 
        1. Административный регламент (далее – регламент) предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования» (далее – предоставление прав пользования муниципальным имуществом), определяет сроки, последовательность исполнения административных процедур и административных действий, осуществляемых Администрацией Калевальского муниципального района (далее по тексту регламента – Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации, главой   администрации,  физическими и (или) юридическими лицами. 

2. Положения Административного регламента распространяются на все обращения, поступившие в письменной форме от заявителей,  по вопросам предоставления муниципального имущества в собственность,  аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.

Наименование органа  местного самоуправления,

предоставляющего  муниципальную  услугу
3. Муниципальная услуга «Предоставление  муниципального имущества в собственность,  аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования» предоставляется Администрацией Калевальского муниципального района.
         Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования Администрации Калевальского муниципального района (далее – Отдел).
Круг заявителей
          4. Заявителями муниципальной услуги может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора, в том числе подавшего заявку на участие в конкурсе или аукционе (далее – заявитель).
От имени заявителей, являющихся физическими лицами, могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени заявителей, являющихся юридическими лицами,  могут действовать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, также представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени заявителя, являющегося юридическим лицом,    могут действовать его участники.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной  услуги осуществляется в публичном и индивидуальном порядке.

6. Место нахождения и режим работы Администрации. 
186910, Республика Карелия, п. Калевала, ул. Советская, д.11
Часы работы: 
понедельник – четверг с 09 час. 00 мин.   до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час.00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв на обед с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.
выходные дни - суббота, воскресенье.

- График приема заявителей:

понедельник – четверг с 09 час. 00 мин.до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час. 00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.,

выходные дни - суббота, воскресенье.
     Адрес официального сайта администрации Калевальского муниципального района: http://www.visitkalevala.ru 

    Адрес электронной почты администрации: E-Mail: kalevadm@onego.ru
7. Место нахождения и режим работы Отдела:

186910, Республика Карелия, п. Калевала, ул. Советская, д.11, каб.30
Часы работы: 
понедельник – четверг с 09 час. 00 мин.   до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час.00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв на обед с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.
Выходные дни - суббота, воскресенье.

- График приема заявителей:

понедельник – четверг с 09 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час. 00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.,

выходные дни - суббота, воскресенье.
Контактный телефон специалистов Отдела (81454) 4-15-42.            

   В предпраздничные дни продолжительность времени работы администрации  сокращается на 1 час. 

8.Публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной  услуги  (о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах администрации, порядке личного приема граждан главой администрации)  осуществляется путем размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в информационной системе Республики Карелия «Портал государственных услуг Республики Карелия» (http://service.karelia.ru/) (далее – Портал), на официальном  сайте администрации  http:// www.visitkalevala.ru  (далее – Сайт). 
9. Индивидуальное устное (на личном приеме или по телефону) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют  специалисты Отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Администрации Калевальского муниципального района (далее – Отдел) в кабинете № 30 по телефону: (881454) 4-15-42.
10. Специалисты Отдела предоставляют информацию о месте нахождения и графике работы администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги
Наименование муниципальной  услуги

11. Наименование муниципальной услуги – предоставление  муниципального имущества в собственность,  аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.
Описание результата предоставления муниципальной  услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

• заключение договора купли-продажи муниципального имущества при предоставлении его в собственность;

•заключение договора аренды муниципального имущества при предоставлении его  в аренду;

 •заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом при предоставлении его в безвозмездное пользование;

•заключение договора доверительного управления при предоставлении муниципального имущества в доверительное управление;

 •направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

                             
Срок предоставления муниципальной услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность:
 пятнадцать рабочих дней с даты подведения итогов аукциона (конкурса) (далее – торгов) по предоставлению муниципального имущества в собственность по результатам проведения торгов кроме случаев, установленных Федеральным законом от  21 декабря 2001 г.  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее – Федеральный закон от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ);

сорок дней со дня принятия администрацией постановления о предоставлении заявителю муниципального имущества в собственность без проведения торгов.

14. Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования:
не более 30 рабочих  дней со дня получения заявки на получение права аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, если в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона  от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ «О защите конкуренции» заключение договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования   в отношении муниципального имущества может быть осуществлено без проведения торгов на право заключения этих договоров;

не более 18 рабочих дней со дня утверждения протокола аукциона, если заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, осуществлено по результатам проведения торгов на право заключения такого договора.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной  услуги
15. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным    законом   от   21 декабря   2001   г.   № 178-ФЗ   «О приватизации 

государственного и муниципального имущества»; 

Федеральным законом  от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 
Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
 Федеральным законом от 24 ию​ля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 549 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

 Законом Республики Карелия от 19 декабря 2008 г. № 1250-ЗРК «Об установлении предельного значения площади арендуемого имущества в отношении недвижимого имущества, находящегося в собственности Республики Карелия или муниципальной собственности, и срока рассрочки оплаты приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства такого имущества при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества»; 

Приказом Федеральной антимонопольной службы России  от 10 февраля 2010 г.                № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
Уставом муниципального образования «Калевальский национальный район»; 

Положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район», утвержденным Советом Калевальского муниципального района.

Положением «О порядке передачи имущества, находящегося в муниципальной собственности Калевальского муниципального района, в аренду и безвозмездное пользование, утвержденным Советом Калевальского муниципального района.
Положением «О порядке передачи муниципального имущества муниципального образования «Калевальский национальный район» в доверительное управление», утвержденным Советом Калевальского муниципального района.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с  законодательными и  иными нормативными  правовыми актами,  для предоставления муниципальной  услуги
16. Для получения муниципальной  услуги по предоставлению  муниципального имущества в собственность по результатам торгов  заявитель (лично или через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) после размещения администрацией на информационном сайте www.torgi.gov.ru Информационного сообщения о приватизации муниципального имущества с установленной даты начала подачи заявок до окончания срока подачи заявок предоставляет в Отдел заявку по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту  в двух экземплярах. 

Один экземпляр заявки, удостоверенный подписью специалиста Отдела, возвращается заявителю с указанием его номера регистрации, даты и времени (часы, минуты) принятия. 
Заявители, являющиеся юридическими  лицами,  вместе с заявкой предоставляют:

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр  владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

Заявители, являющиеся физическими лицами,  вместе с заявкой предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии  всех его листов.

В случае  если от имени претендента действует его  представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке или нотариально заверенная копия такой доверенности.

В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным  руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица. 

 
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов.

Заявитель заполняет заявку о предоставлении муниципальной услуги ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом.   

К данным документам также прилагается их опись, которая  составляется в двух экземплярах, один из которых остается в  Отделе, другой – у заявителя.   

17. Для получения муниципальной услуги по предоставлению  муниципального имущества в собственность без проведения торгов заявитель (лично или через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) предоставляет в Администрацию или непосредственно в Отдел следующие документы:

- заявку в произвольной форме;

- сведения о соответствии заявителя условиям отнесения его к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства  Российской Федерации»;  

- документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства);  

- копии учредительных документов (для заявителей, являющихся юридическими лицами);

- документы, подтверждающие полномочия на представление интересов заявителя, являющегося юридическим лицом  (заверенные копии устава и приказа о назначении на соответствующую должность для лиц, действующих без доверенности либо доверенность), заявителями, являющимися индивидуальными предпринимателями (копию паспорта либо доверенность).

Документы, указанные в пункте 17, заявитель может  представить в Администрацию посредством почтовой связи или подать лично в Отдел. 

18. Для получения муниципальной  услуги по предоставлению  муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  заявитель при предоставлении имущества по результатам торгов после размещения администрацией на информационном сайте www.torgi.gov.ru Информационного сообщения и документации о проведении торгов с установленной даты начала подачи заявок до окончания срока подачи заявок предоставляет в Администрацию или непосредственно в Отдел заявку                          по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту, без проведения торгов по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту. 

Вместе с заявкой заявитель представляет сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 
- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности) (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в торгах должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в торгах  должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации о проведении торгов содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

В случае необходимости предоставления дополнительных документов приоритетным их перечнем является Документация открытого аукциона (либо конкурса).  

Форму заявки можно получить непосредственно в администрации, а также на официальном Сайте www.torgi.gov.ru с момента объявления торгов и размещения документации. 

19. Заявитель имеет право представить заявку с приложением копий документов в администрацию: 

в письменном виде по почте;

лично либо через своих представителей.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной  услуги

20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления администрацией  муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной  услуги

21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

22. Основаниями  для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность по результатам проведения  торгов являются:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

23.  Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность без проведения торгов являются:

 - арендуемое муниципальное имущество по состоянию на 1 июля 2015 года не находится во временном владении и (или) временном пользовании  заявителя непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого муниципального имущества, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона  от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее -  Федеральный закон от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ);

- заявитель имеет задолженность по арендной плате за такое муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи муниципального имущества в соответствии с частью 4 статьи 5 Федерального закона от  22 июля 2008 г. № 159-ФЗ,    а  в случае, предусмотренном   частью 2    статьи    9 Федерального закона от  22 июля 2008 г. № 159-ФЗ  на день подачи заявителем заявки о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества;

- арендуемое заявителем муниципальное имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1статьи 9 Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ;  

- представлены не все документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента;
- документы оформлены с нарушениями действующего законодательства Российской Федерации.

В случае  если заявитель не соответствует установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ требованиям,  и (или) отчуждение арендуемого муниципального имущества, указанного в заявке, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ или другими федеральными законами, администрация в тридцатидневный срок со дня получения заявки о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества возвращает его заявителю  с указанием причины отказа в приобретении арендуемого муниципального имущества.

24. Основаниями  для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги  по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов являются:

предоставление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 18 настоящего Административного регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

отсутствие правовых оснований для предоставления заявителю муниципального имущества без проведения торгов, предусмотренные действующим федеральным законодательством;

отсутствие на момент поступления заявки  свободного от прав третьих лиц муниципального имущества, которое может быть передано в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление; 

принятие постановления администрации о проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления  в отношении указанного в заявке муниципального имущества на момент поступления заявки;

принятие решения в отношении указанного в заявке муниципального имущества о предоставлении его государственным органам, органам местного самоуправления, государственным и муниципальным учреждениям;

указанное в заявке муниципальное имущество не свободно от прав третьих лиц (является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления передано в оперативное управление или хозяйственное ведение).

25. Основаниями  для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги по результатам проведения торгов  на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления  являются:

- непредставление документов, определенных пунктом 18 настоящего Административного регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений; 

- представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в информационном сообщении о проведении торгов;

- несоответствие заявки на участие в торгах требованиям документации о проведении торгов, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота); 

- подачи заявки на участие в торгах  заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения торгов, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах;

- подача заявки лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- заявитель участвовал в торгах, но не стал победителем.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной  услуги

26. Другие   услуги,  которые   являются    необходимыми  и обязательными    для предоставления муниципальной  услуги,   законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами  не предусмотрены.

Размер платы за предоставление

муниципальной  услуги
27. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки

о предоставлении муниципальной  услуги и при получении

результата предоставления муниципальной  услуги
28. Срок ожидания в очереди для подачи заявки и документов в Отдел и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не  может превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявки и документов

для предоставления муниципальной услуги
29. При передаче муниципального имущества в собственность без проведения торгов заявка с документами, предоставленная заявителем лично либо посредством почтовой связи подлежит обязательной регистрации делопроизводителем (далее - делопроизводитель) в день поступления в администрацию.

30. При передаче муниципального имущества в собственность по результатам проведения торгов заявка с документами, предоставленная заявителем лично либо посредством почтовой связи подлежит обязательной регистрации делопроизводителем (далее - делопроизводитель) в день поступления в администрацию.
31. При передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  без проведения торгов заявка с документами, предоставленная заявителем лично либо посредством почтовой связи, подлежит обязательной регистрации делопроизводителем (далее - делопроизводитель) в день поступления в администрацию. 
32. При передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления  заявка с документами, предоставленная заявителем лично либо посредством почтовой связи, подлежит обязательной регистрации делопроизводителем (далее - делопроизводитель) в день поступления в администрацию.  

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления такой услуги
33. Центральный вход в кабинет Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы Отдела.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов Отдела согласно графику работы Отдела, указанному в пункте 7 Административного регламента.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается. 

34. Текстовая информация о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается  на официальном сайте Администрации: http://www.visitkalevala.ru
35. Вход и передвижение по помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, не должны создавать затрудненный для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования.

Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
36. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную  услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать письменное   уведомление  об отказе  в допуске к участию в торгах; 

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке  в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявке  решение или на действие (бездействие) должностных лиц. 

37. Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

- своевременность  предоставления муниципальной услуги;  

- достоверность и полнота информирования  заявителя о ходе рассмотрения его заявки;

- удобство и доступность получения заявителем  информации о порядке предоставления муниципальной  услуги. 

38. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие или наличие случаев:

нарушение сроков рассмотрения заявления;

удовлетворения в досудебном (внесудебном), судебном порядке заявлений заявителей, обжаловавших решения и действия (бездействие) администрации, специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу. 

39. При предоставлении муниципальной  услуги:

при направлении заявителем заявки  почтовым отправлением  непосредственного    взаимодействия заявителя  со  специалистами  Отдела не требуется;

при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистами  Отдела. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме
40. Обеспечение возможности получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на  официальном сайте Администрации: http://www.visitkalevala.ru, Портале. 

41. Предоставление администрацией муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и в электронной форме не предусмотрено. 

III. Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
Организация предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность  на торгах
42. Организация предоставления муниципальной услуги по предоставлению  муниципального имущества  в собственность на торгах включает в себя следующие административные процедуры:

 разработка Программы (прогнозного плана) приватизации муниципального имущества (далее - Программа); 

предпродажная подготовка  муниципального имущества; 

разработка Условий приватизации муниципального имущества;

утверждение и опубликование информационного сообщения о приватизации муниципального имущества на торгах (далее – информационное сообщение); 

прием и  регистрация заявки с документами, представленными заявителем;

проверка представленных заявителем  документов и подготовка уведомления; 

проведение торгов и оформление их результатов;

подготовка и подписание договора  купли-продажи муниципального имущества;

организация и проведение личного приема заявителя.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Разработка Программы

43. Основанием  для  начала административной процедуры является  утверждение Советом Калевальского муниципального района (далее – Совет) доходной части бюджета Калевальского муниципального района на очередной год в части доходов от использования муниципального имущества. 
44. Программа разрабатывается  администрацией и утверждается решением Совета.

В Программе указываются основные направления и задачи приватизации муниципального имущества, основные принципы приватизации, перечень муниципального имущества. 

45. Результатом административной процедуры является подготовка решения Совета об утверждении Программы. 

46. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление решения Совета об утверждении Программы на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

Предпродажная подготовка муниципального имущества

47. Основанием для начала административной  процедуры является вступление в силу решения Совета об утверждении Программы. 
48. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – исполнитель), осуществляют подготовку заявки на изготовление технических планов и технических паспортов приватизируемого муниципального имущества (при необходимости).

49. По мере изготовления технических планов и технических паспортов исполнитель осуществляет подготовку заявки на определение рыночной стоимости приватизируемого муниципального имущества. 

50. Результатом настоящей административной процедуры является получение отчета об оценке рыночной стоимости приватизируемого муниципального имущества. 

Разработка Условий приватизации муниципального имущества

51. Основанием  для  начала административной процедуры является  получение отчета об оценке рыночной стоимости приватизируемого муниципального имущества, выполненный независимым оценщиком в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 
52. Условия приватизации разрабатываются Отделом и утверждаются постановлением администрации Калевальского муниципального района.

В Условиях приватизации указываются основные характеристики подлежащего приватизации объекта муниципального имущества, способ приватизации, начальная цена имущества, формы и сроки оплаты. 

53. Результатом административной процедуры является подготовка постановления администрации об утверждении Условий приватизации муниципального имущества. 

54. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления администрации об утверждении Условий приватизации муниципального имущества на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

Утверждение и опубликование информационного сообщения

55. Основанием для начала административной  процедуры является вступление в силу постановления администрации об утверждении Условий приватизации муниципального имущества.

56. Исполнитель подготавливает  информационное  сообщение.

В информационном сообщении указываются:

- наименование органа, принявшего решение об условиях приватизации, реквизиты указанного постановления;

- наименование муниципального имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика муниципального имущества);

- способ приватизации муниципального  имущества;

- начальная цена продажи муниципального имущества;

- форма подачи предложений о цене муниципального имущества;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов для оплаты цены продажи муниципального имущества;

- размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые реквизиты счетов для оплаты задатка за участие в торгах;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок;

- исчерпывающий перечень представляемых заявителями документов;

- срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи муниципального имущества;

- ограничения участия отдельных категорий заявителей, являющихся физическими или юридическими лицами,  в приватизации муниципального имущества;

- порядок определения победителей (при проведении аукциона, специализированного аукциона) либо лиц, имеющих право приобретения муниципального имущества (при проведении его продажи посредством публичного предложения и без объявления цены);

- место и срок подведения итогов продажи муниципального имущества;

57. Исполнитель организует публикацию информационного сообщения в газете «Новости Калевалы» и  размещает его  на Сайте,  официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее – Сайте торгов).

58. Результатом административной процедуры является подготовка информационного сообщения и его публикация.

59. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление информационного сообщения на бумажном носителе,  публикация информационного сообщения в газете «Новости Калевалы»,   размещение его  на Сайте, Сайте торгов. 
Прием и регистрация заявки с документами, представленными заявителем

60. Основанием для начала административной процедуры  является подача заявителем в Отдел заявки с комплектом документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего Административного регламента.

61. Ответственным за прием и регистрацию заявок и документов, предоставленных заявителем, является специалист Отдела (далее – ответственный исполнитель), установленный информационным сообщением о приватизации муниципального имущества.

62. Ответственный исполнитель принимает заявку, регистрирует ее в журнале регистрации заявок
 с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени (часы, минуты) подачи документов, осуществляет проверку наличия всех документов, указанных в заявке согласно прилагаемой описи.

63. Максимальный срок приема, регистрации заявки и документов, представленных заявителем, не должен превышать 15 минут. Принятые документы  визируются ответственным исполнителем.

64. Результатом данного административного действия является прием,  регистрация и визирование заявки и документов, представленных заявителем.

65. Способом фиксации результата административной процедуры  является регистрация  заявки и документов, представленных заявителем, в журнале регистрации с присвоением регистрационного номера. 

Проверка представленных заявителем  документов и подготовка уведомления
66. Основанием для начала административной процедуры  является поступление документов от ответственного исполнителя в Комиссию по продаже  муниципального имущества Калевальского муниципального района, (за исключением земельных участков, находящихся в муниципальной или государственной собственности) (далее – Комиссия).

67. В день определения заявителей участниками торгов Комиссия:

рассматривает заявки и документы, на предмет наличия документов, предусмотренных пунктом  16 настоящего Административного регламента, а также на соответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки (выписок) со счета администрации;

принимает решение о признании заявителя участником торгов  или об отказе в допуске к участию в торгах. 

Решение Комиссии оформляется в тот же день протоколом, который подписывается председателем Комиссии, секретарем и всеми присутствующими членами  Комиссии. 

68. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, и решения Комиссии об отказе в  допуске заявителя к участию в торгах ответственный исполнитель не позднее следующего рабочего дня с даты оформления протокола Комиссии готовит уведомление об отказе в допуске заявителя к участию в торгах с указанием причин отказа, подписывает у главы администрации или лица, исполняющего его обязанности. После этого  вручает такое уведомление заявителю под расписку либо направляет по почте заказным письмом.

В уведомлении  проставляется дата отправки и регистрационный номер,  в реквизите «адресат» указывается почтовый или электронный  адрес  заявителя, направившего заявку,  его  фамилия, инициалы. 

69. Заявка и приложенные к заявке  подлинники документов, предоставленные  заявителем, формируются в дело.

70. Ответственный исполнитель в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия  решения  об отказе в допуске заявителя к участию в торгах,  размещает информацию на Сайте, Сайте торгов. 

71. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель готовит уведомление о признании заявителя участником торгов,  подписывает  у главы администрации или у лица, исполняющего его обязанности. После этого  вручает такое уведомление заявителю под расписку либо направляет по почте заказным письмом.

72. Результатом административной процедуры является подготовка и направление заявителю  уведомления  о принятом решении Комиссии.   

73. Способом фиксации административной процедуры является оформление уведомления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в журнал исходящей документации администрации. 

Проведение торгов  и оформление их  результатов
74. Основанием для начала административной процедуры организации и проведения торгов является информационное сообщение и решение Комиссии о признании  двух и более  заявителей  участниками торгов. 

75.  Торги (далее - аукцион)   с подачей предложений о цене муниципального имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

- аукцион должен быть проведен в день, указанный  в информационном сообщении о проведении торгов  по приватизации муниципального имущества;

- заявителям, признанным участниками аукциона, выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее – карточки);

- аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

- после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена продажи, «шаг аукциона» и порядок проведения аукциона. «Шаг аукциона» устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи и не изменяется в течение всего аукциона;

- после оглашения аукционистом начальной цены продажи заявителям, признанным участниками аукциона, предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

- после заявления заявителями начальной цены аукционист предлагает заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на «шаг аукциона», заявляется заявителями путем поднятия карточек;

 - аукционист называет номер карточки заявителя, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого заявителя и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных заявителей, признанных участниками  аукциона, аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из заявителей  не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

 - по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже муниципального имущества, называет размер выкупной стоимости и номер карточки заявителя, признанного победителем аукциона;

 - цена имущества, предложенная заявителем, признанным победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона. Протокол аукциона, подписанный аукционистом, председателем и членами Комиссии, уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право заявителя, признанного победителем аукциона, на заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- если после троекратного объявления цены продажи ни один из заявителей, признанных участником аукциона, не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае составляется соответствующий протокол, подписываемый аукционистом, председателем и членами Комиссии, уполномоченным представителем продавца;

- в течение пятнадцати рабочих дней с даты подведения итогов аукциона  с заявителем, признанным победителем аукциона,  заключается договор купли-продажи муниципального имущества;

- передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи муниципального имущества не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты муниципального имущества.

76. Аукцион с подачей предложений о цене муниципального имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

- в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона заявители, признанные участниками аукциона, представляют в Комиссию  в запечатанном конверте предложения о цене муниципального имущества;

- перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества Комиссия проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

- Комиссия рассматривает предложения заявителей, признанных  участниками аукциона,  о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны заявителем  (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, Комиссией принимается во внимание цена, указанная прописью. Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи муниципального имущества, не рассматриваются;

- при оглашении предложений помимо заявителя, признанного участником аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные заявители, признанные участниками аукциона, или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

- решение Комиссии об определении заявителя победителем аукциона  оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) заявителя, признанного победителем аукциона, и предложенная им цена покупки муниципального имущества.

Подписанный  аукционистом, председателем и членами Комиссии протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право заявителя, признанного  победителем аукциона, на заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

77. Проведение торгов по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения проводится в следующем порядке: 

- непосредственно перед началом проведения продажи секретарь Комиссии производит регистрацию участников в журнале регистрации и выдает участникам продажи (их уполномоченным представителям) пронумерованные карточки участника продажи (далее - карточки). Для регистрации уполномоченный представитель участника продажи обязан иметь при себе документ, удостоверяющий его личность (паспорт);

- продажа посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении муниципального имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи;

- при продаже посредством публичного предложения осуществляется последовательное снижение цены первоначального предложения на "шаг понижения" до цены отсечения;

- предложения о приобретении муниципального имущества заявляются участниками продажи посредством публичного предложения поднятием их карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем "шаге понижения";

- право приобретения муниципального имущества принадлежит участнику продажи посредством публичного предложения, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников продажи посредством публичного предложения;

- в случае если несколько участников продажи посредством публичного предложения подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", со всеми участниками продажи посредством публичного предложения проводится аукцион по установленным в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой государственного или муниципального имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном "шаге понижения";

- в случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену муниципального имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену муниципального имущества.

Задаток возвращается участникам продажи имущества, за исключением победителя, в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества. 

Продажа имущества признается несостоявшейся если: 

- не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества либо ни один из претендентов не признан участником продажи имущества;

- принято решение о признании только 1 претендента участником продажи;

- после троекратного объявления ведущим минимальной цены предложения (цены отсечения) ни один из участников не поднял карточку.

В случае признания продажи имущества несостоявшейся продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также ведущим продажи имущества.

78. Приватизация муниципального имущества без объявления цены проводится в следующем порядке: 

- заявки со всеми прилагаемыми к ним документами направляются по адресу, указанному в информационном сообщении, или подаются непосредственно по месту приема заявок;

- специалист Отдела осуществляет прием заявок в течение указанного в информационном сообщении срока;

- предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте. Предлагаемая претендентом цена приобретения имущества указывается цифрами и прописью. В случае если цифрами и прописью указаны разные цены, принимается во внимание цена, указанная прописью;

- претендент вправе подать только одно предложение о цене приобретения имущества;

- к заявке также прилагаются документы по перечню, указанному в информационном сообщении, и опись прилагаемых документов в двух экземплярах, один из которых остается у администрации, другой, с отметкой специалиста о приеме заявки и прилагаемых к ней документов, - у претендента;

- администрация отказывает претенденту в приеме заявки в случае, если:

а) заявка представлена по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;

б) заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

в) заявка оформлена с нарушением требований, установленных продавцом;

г) представлены не все документы, предусмотренные информационным сообщением, либо они оформлены ненадлежащим образом;

д) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист Отдела, осуществляющий прием документов, делает на экземпляре описи документов, остающемся у претендента, отметку об отказе в приеме заявки с указанием причины отказа и заверяет ее своей подписью. Непринятая заявка с прилагаемыми к ней документами возвращается в день ее получения администрацией претенденту или его полномочному представителю под расписку либо по почте (заказным письмом).

- принятые заявки и предложения о цене приобретения имущества специалист Отдела регистрирует в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени ее поступления;

- по результатам рассмотрения представленных документов Комиссия принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества;

- покупателем имущества признается:

а) при принятии к рассмотрению одного предложения о цене приобретения имущества - претендент, подавший это предложение;

б) при принятии к рассмотрению нескольких предложений о цене приобретения имущества - претендент, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

в) при принятии к рассмотрению нескольких одинаковых предложений о цене приобретения имущества - претендент, заявка которого была зарегистрирована ранее других.

- результаты продажи имущества оформляются Протоколом  об итогах продажи имущества; 

- уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день;

- если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована, либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества;

- информационное сообщение об итогах продажи имущества публикуется в официальном печатном издании и размещается на официальных сайтах в сети Интернет; 

- договор купли-продажи имущества заключается не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.

79. Протокол об итогах торгов направляется заявителю одновременно с уведомлением о признании его победителем. В отношении заявителей, признанных участниками торгов, но  не ставших победителями, или в случае признания торгов не состоявшимся, ответственный исполнитель  в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов торгов готовит заключения о возврате задатков, поступивших от заявителей.

80. Информационное сообщение об итогах приватизации публикуется в газете «Новости Калевалы» и размещается на официальном сайте администрации и Сайте торгов в течение тридцати дней со дня подведения итогов аукциона, а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона, размещается на Сайте.    

81. Результатом административной процедуры является протокол об итогах торгов по приватизации муниципального имущества, подписанный аукционистом (при проведении аукциона), председателем и членами Комиссии. 

82. Способом фиксации административной процедуры является оформление протокола Комиссии об итогах торгов  по приватизации  муниципального имущества   на бумажном носителе. 

Подготовка и подписание договора купли-продажи муниципального имущества
83. Основанием для начала административной процедуры подготовки и подписания договора купли-продажи муниципального  имущества,  является протокол об итогах торгов по приватизации муниципального имущества.
84. Ответственный исполнитель не ранее чем через десять рабочих дней и не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня размещения протокола об итогах торгов на Сайте, Сайте торгов подготавливает проект  договора купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах.

85. В течение пятнадцати рабочих дней с даты подведения итогов торгов  заявитель, признанный победителем, или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждающих полномочия на подписание договора купли-продажи) подписывает три экземпляра проекта договора купли-продажи муниципального имущества и направляет их в администрацию.  

86. Ответственный исполнитель в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем получения трех экземпляров договора купли-продажи подписывает три экземпляра договора купли-продажи муниципального имущества у главы администрации либо у  лица, исполняющего его обязанности.
87. Не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания договора купли-продажи муниципального имущества, ответственный исполнитель передает непосредственно или направляет по указанному заявителем, признанным победителем торгов,   почтовому адресу с уведомлением о вручении один экземпляр договора купли-продажи муниципального имущества.

88. Результатом административной процедуры является подписание договора купли-продажи муниципального имущества.

89. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора купли-продажи муниципального имущества на бумажном носителе. 
Организация и проведение личного приема заявителя

90.  Основанием для начала административной процедуры приема заявителя является непосредственная   подача заявки с прилагаемыми к ней документами лично или через законных представителей  специалисту Отдела.

91. Специалисты Отдела ведут  личный прием заявителей  в рабочее время ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в кабинете  № 30.   
92. Специалист Отдела  при приеме заявки и прилагаемых к ней документов:         

- устанавливает личность заявителя  либо проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;

- проводит проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

а) тексты документов написаны разборчиво;

б) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

в) документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сличает представленные экземпляры подлинников документов  и их копий  друг с другом, выполняет на них надпись об их соответствии, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- регистрирует заявку в журнале регистрации с присвоением ей регистрационного номера.

93. Общий максимальный срок административной процедуры не должен  превышать 15 минут.

94. Результатом административной процедуры является прием у заявителя заявки и документов, указанных в пункте 16 настоящего  Административного регламента, и  регистрация заявки. 

Организация предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность без проведения торгов
95. Организация предоставления муниципальной услуги администрацией по передаче муниципального имущества в собственность без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявки с документами, представленными заявителем;
 рассмотрение заявки с документами, предоставленными заявителем;
проверка представленных заявителем документов и подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомления);

запрос документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые  заявитель  вправе предоставить;

предпродажная подготовка муниципального имущества;

подготовка постановлений Администрации Калевальского муниципального района об условиях приватизации и предоставлении заявителю преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества;

подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

организация и проведение личного приема заявителя.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Прием и  регистрация заявки с документами, предоставленными заявителем

  96. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем в администрацию  заявки с комплектом документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента.

97. Заявитель имеет право предоставить заявку с  документами  в администрацию:

в письменном виде по почте;

лично либо через своего представителя.

98. Заявка с документами регистрируется делопроизводителем в администрации в день её поступления.  

99. Максимальный срок приема заявки и документов, предоставленных заявителем,  не должен превышать 15 минут. Максимальный срок регистрации  заявки и документов, предоставленных заявителем, не должен превышать одного рабочего дня с момента их поступления. 

100. Принятая и зарегистрированная заявка с документами,   предоставленными заявителем,  передаются для визирования главе администрации или лицу, исполняющему его обязанности, в течение  одного  рабочего дня. 

101. Результатом данного административного действия является прием заявки и  документов,   предоставленных заявителем, их регистрация и передача их главе администрации  или лицу, исполняющему его обязанности, для визирования. 

102. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявки и  документов, предоставленных заявителем. 

Рассмотрение    заявки с документами,   предоставленными заявителем, главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности
103. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявки и документов,   предоставленными заявителем, является регистрация заявки и документов, предоставленными заявителем, главой администрации или лицом,  исполняющим его обязанности, является регистрация заявки и документов, предоставленными заявителем.

104. Прошедшая регистрацию  заявка с документами,  предоставленными заявителем в течение одного дня со дня регистрации направляются для визирования главе администрации или лицу, исполняющему его обязанности.  

105.  Глава администрации  или лицо, исполняющее его обязанности, визирует  заявку и  документы, предоставленные заявителем,   в течение одного рабочего дня с момента их  получения.  

         106. Завизированная  главой администрации  или лицом, исполняющим его обязанности, заявка  с   документами,  предоставленными заявителем   направляются  на рассмотрение и исполнение в Отдел (далее - исполнитель).     

        107. Результатом данного административного действия являются  визирование главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности, заявки с документами, предоставленными заявителем, и направление их на рассмотрение в Отдел.
       108. Способом фиксации результата административной процедуры является отметка о передаче заявки с документами, предоставленными заявителем, исполнителю.     

Проверка представленных заявителем  документов и подготовка уведомления
109. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки и  документов, предоставленных заявителем, от главы администрации или лица, исполняющего его обязанности,  специалисту Отдела. 

110.  Специалист Отдела в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявки и документов проводит проверку (организует проверку): 
правильности оформления заявки; 

документов, представленных заявителем, на предмет наличия документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента;

на соответствие документов, представленных заявителем,  по форме или содержанию  требованиям действующего  законодательства;

на соответствие заявителя требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ. 

111. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, указанные в пункте 23  исполнитель в течение пятнадцати рабочих дней с даты поступления в Отдел заявки готовит уведомление заявителю с указанием причин отказа и предоставляет его с заявкой и прилагаемыми документами начальнику Отдела.
112. Оформленное уведомление заявителю проверяется начальником Отдела  в течение одного  рабочего дня.

При отсутствии недостатков уведомление в тот же день направляется на  подпись главе администрации  либо лицу, исполняющему его обязанности.

113. В случае выявления недостатков в оформленном уведомлении заявителю,    уведомление возвращается ответственному исполнителю для устранения недостатков в течение того же рабочего дня.

114. Глава администрации либо лицо, исполняющее его обязанности, подписывает уведомление заявителю в течение одного рабочего дня и возвращает его делопроизводителю. 
115. Делопроизводитель передает непосредственно или направляет по указанному заявителем  почтовому адресу с уведомлением о вручении  заявки с документами и уведомления. 

116.  Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист Отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

117. Результатом  административной процедуры является подготовка уведомления заявителю либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

118. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе уведомления заявителю, регистрация его в журнале исходящей документации.

Предпродажная подготовка муниципального имущества

 119. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов в администрации для предоставления муниципальной услуги. 
120. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – исполнитель), осуществляют подготовку заявки на изготовление технических планов и технических паспортов приватизируемого муниципального имущества (при необходимости).
121. По мере изготовления технических планов и технических паспортов исполнитель осуществляет подготовку заявки на определение рыночной стоимости приватизируемого муниципального имущества. 

122. Результатом настоящей административной процедуры является получение отчета об оценке рыночной стоимости приватизируемого муниципального имущества. 

Подготовка постановлений администрации о предоставлении заявителю   преимущественного  права на приобретение арендуемого муниципального имущества и об условиях его приватизации

123. Основанием  для  начала административной процедуры является  получение отчета об оценке рыночной стоимости приватизируемого муниципального имущества, выполненный независимым оценщиком в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 
124. Условия приватизации разрабатываются Отделом и утверждаются постановлением администрации.

В Условиях приватизации указываются основные характеристики подлежащего приватизации объекта муниципального имущества, способ приватизации, начальная цена имущества, формы и сроки оплаты. 

125. Ответственный исполнитель в двухнедельный срок с даты утверждения Условий приватизации муниципального имущества подготавливает проект постановления администрации о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества и представляет его с заявкой и прилагаемыми документами начальнику Отдела.
126. Оформленный проект постановления администрации о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества проверяется и визируется  юристом в течение трех рабочих дней.

127. При отсутствии недостатков проект постановления администрации о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества в тот же рабочий день направляется на подпись главе администрации либо лицу, исполняющему его обязанности.

128. В случае выявления недостатков в оформленном проекте постановления администрации о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества он возвращается ответственному исполнителю для устранения недостатков в течение того же рабочего дня.

129. Глава администрации либо  лицо, исполняющее его обязанности, подписывает постановление администрации о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества в течение одного рабочего дня и возвращает его ответственному исполнителю.

130. Результатом административной процедуры является подготовка постановлений администрации об утверждении Условий приватизации муниципального имущества и  о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.

131. Способом фиксации административной процедуры является оформление постановлений администрации об утверждении Условий приватизации муниципального имущества и  о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества на бумажных носителях с присвоением им регистрационных номеров и занесением данных номеров в базу данных в порядке делопроизводства администрации.

Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества

132. Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества и об условиях его приватизации.

133. Ответственный исполнитель Отдела в десятидневный срок с даты регистрации постановления администрации о предоставлении заявителю  преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества и об условиях его приватизации подготавливает и направляет  заявителю  проект договора  купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах.

134. Договор купли-продажи муниципального имущества должен быть подписан заявителем в течение тридцати дней со дня получения  им проекта договора купли-продажи муниципального имущества.

135. В любой день до истечения срока, указанного в пункте 134 настоящего Административного регламента, заявитель вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества. 

136. Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня после получения подписанных заявителем трех экземпляров договора купли-продажи муниципального имущества  подписывает  у главы администрации  либо у лица, исполняющего его обязанности, все экземпляры договора купли-продажи муниципального имущества. 

137. Не позднее рабочего дня, следующего за днем  регистрации договора купли-продажи муниципального имущества ответственный исполнитель передает непосредственно или направляет по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении один экземпляр договора купли-продажи муниципального имущества, подписанный главой администрации либо лицом, исполняющим его обязанности.

138. Результатом административной процедуры является подписание договора купли-продажи муниципального имущества.

139. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора купли-продажи муниципального имущества на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в журнал регистрации договоров купли-продажи.

Организация и проведение личного приема заявителя
140.  Организация и проведение личного приема заявителя осуществляется специалистами Отдела в соответствии с административной процедурой, предусмотренной пунктами 90-94 настоящего Административного регламента.  
Передача имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное  управление без проведения торгов
141. Организация предоставления муниципальной услуги администрацией  включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявки с документами, предоставленными заявителем; 

         рассмотрение заявки с документами, предоставленными заявителем;
проверка предоставленных заявителем документов;

рассмотрение заявки с прилагаемыми к ней документами специалистами Отдела;  

подготовка и подписание постановления администрации о предоставлении  муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление;

подготовка и подписание договора  аренды,  безвозмездного пользования, доверительного управления;

подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в передаче в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (далее - уведомление);

организация и проведение личного приема заявителя.

 Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении  № 5 к настоящему Административному регламенту. 
Прием и регистрация заявки с  документами, предоставленными заявителем

142. Основанием для начала административной процедуры  является подача  в администрацию заявки с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.   

143. Заявитель имеет право предоставить заявку с  документами  в администрацию:

в письменном виде по почте;

лично либо через своего представителя;

144. Заявка с документами регистрируется делопроизводителем в администрации в день её поступления. 

При наличии всех документов, указанных в заявке,  копия заявки возвращается заявителю с отметкой о дате принятия, регистрационном номере заявки (при предоставлении заявки лично либо через представителя). 

При отсутствии документов, указанных в заявке,  на заявке и его копии делается отметка об отсутствии документов с указанием, какие документы отсутствуют. 

145. Максимальный срок приема заявки и документов, предоставленных заявителем,  не должен превышать 15 минут. Максимальный срок регистрации  заявки и документов, предоставленных заявителем, не должен превышать одного рабочего дня с момента их поступления. 

146. Принятая и зарегистрированная заявка с документами,   предоставленными заявителем,  передаются для визирования главе администрации или лицу, исполняющему его обязанности, в течение  одного  рабочего дня. 

В случае поступления заявки с документами от заявителя в письменном виде по почте порядок приема и регистрации заявки с документами осуществляется делопроизводителем. 

147. Результатом данного административного действия являются прием заявки и  документов,   предоставленных заявителем, их регистрация и передача главе администрации  или лицу, исполняющему его обязанности, для визирования. 

148. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявки и  документов,   предоставленных заявителем. 

Рассмотрение    заявки с документами,   предоставленными заявителем, главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности
149. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявки и  документов,   предоставленными заявителем, является регистрация заявки и документов, предоставленными заявителем, главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности, является регистрация заявки и документов, предоставленными заявителем.
 150.  Прошедшая регистрацию  заявка с документами,  предоставленными заявителем в течение одного дня со дня регистрации направляются для визирования главе администрации или лицу, исполняющему его обязанности.  

151.  Глава администрации  или лицо, исполняющее его обязанности, визирует заявку и документы, предоставленные заявителем, в течение одного рабочего дня с момента их  получения.  

         152. Завизированная  главой администрации  или лицом, исполняющим его обязанности, заявка  с   документами,  предоставленными заявителем,   возвращаются делопроизводителю, который  передает заявку  с  документами, предоставленными заявителем, в течение одного рабочего дня  на рассмотрение и исполнение в Отдел.     

        153. Результатом данного административного действия являются  визирование главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности,  заявки с документами, предоставленными заявителем,  и возврат их делопроизводителю.
        154. Способом фиксации результата административной процедуры является отметка о передаче заявки с документами, предоставленными заявителем, специалисту Отдела (далее – специалист).     

Проверка представленных заявителем  документов
155. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки и  документов, предоставленных заявителем, от главы администрации или лица, исполняющего его обязанности,  специалисту. 

        156.  Специалист в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявки и документов проводит проверку (организует проверку): 
правильности оформления заявки; 

документов, представленных заявителем, на предмет наличия документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего Административного регламента;

на соответствие документов, представленных заявителем,  по форме или содержанию  требованиям действующего  законодательства.

157. При наличии оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 24 настоящего Административного регламента, исполнитель  в  течение трех рабочих дней со дня поступления в администрацию заявки и документов, предоставленных заявителем,  переходит к выполнению административных процедур подготовки и направления уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 111-115 настоящего Административного регламента. 

158. Если представлен комплект необходимых  документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных пунктами 159- 164 настоящего Административного регламента.
Рассмотрение заявки с прилагаемыми документами специалистом Отдела
159. Основанием для начала административной процедуры является наличие  в администрации полного комплекта документов, необходимого в соответствии с муниципальными правовыми актами Калевальского муниципального района для предоставления муниципальной услуги. 

160.  Специалист рассматривает заявку и прилагаемые к ней документы. 
161. Специалист после рассмотрения заявки и прилагаемых к ней документов, принимает одно из следующих решений:

1) о передаче  муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление;

2)  об отказе  в передаче муниципального имущества  в  аренду безвозмездное пользование, доверительное управление. 

162. В случае принятия решения специалистом Отдела об отказе  в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление исполнитель  переходит к выполнению административных процедур, предусмотренных пунктами 180-188 настоящего Административного регламента.

  В случае принятия решения специалистом Отдела  о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление   оформляется соответствующий проект постановления администрации.  В этом случае специалист переходит к выполнению административных процедур, предусмотренных пунктами 165-179 настоящего Административного регламента.
163. Результатом данного административного действия является принятие специалистом Отдела решения.
164. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе  решения Отдела. 

Подготовка и подписание постановления администрации о передаче
муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
165. Основанием для начала административной  процедуры является положительное решение Отдела о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительного управления. 

166. Исполнитель  в течение 5  дней со дня принятия решения Отделом готовит проект постановления  администрации о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление.     

167. Глава администрации или лицо, исполняющее его обязанности, подписывает постановление администрации в течение одного рабочего дня  с момента его получения и возвращает его  исполнителю. 

168. Результатом административной процедуры является подготовка постановления администрации.

169. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления администрации на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства администрации.

Подготовка и подписание договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления

170. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления администрации о передаче в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление.

171. Исполнитель Отдела в течение десяти рабочих дней  со дня принятия  постановления администрации оформляет в установленном порядке  проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления (далее - Договор),   в двух  экземплярах. 

В случае заключения Договора на срок более одного года  проект Договора  подготавливается в трех экземплярах, один – для арендатора, один для арендодателя, один – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия. 

172. В течение одного рабочего дня после оформления проекта Договора исполнитель Отдела передает непосредственно или направляет по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении два (три) экземпляра проекта Договора.

173.  В течение пяти рабочих дней с даты получения двух (трех) экземпляров проекта Договора заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждающих полномочия на подписание Договора) подписывает оба (три) экземпляра проекта Договора и направляет их в администрацию. 

174. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему проекта Договора, то он вправе отказаться от его заключения, направив  в администрацию  извещение об отказе от подписания проекта Договора. 

175. Если в  течение тридцати календарных дней с момента получения проекта Договора,  заявитель не представляет в администрацию  подписанный проект Договора  или извещение об отказе от подписания данного проекта Договора,  то считается, что он  отказался от заключения этого Договора.

176. Исполнитель Отдела в течение трех рабочих дней после получения подписанных заявителем двух (трех) экземпляров проекта Договора подписывает  у главы администрации либо лица, исполняющего его обязанности оба (три) экземпляра соответствующего Договора. В этот же рабочий день исполнитель Отдела регистрирует соответствующий Договор  в журнале регистрации договоров.

 177. В течение одного рабочего дня после регистрации соответствующего Договора исполнитель Отдела передает непосредственно или направляет по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении один экземпляр Договора, подписанный главой администрации   либо лицом, исполняющим его обязанности.  

178. Результатом административной процедуры является подписание Договора.

 179. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера  в журнал регистрации договоров.   

Подготовка и направление заявителю уведомления

180. Основанием для начала административной процедуры подготовки и направления уведомления заявителю  являются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 24 настоящего Административного регламента, и  решение Комиссии об отказе в передаче муниципального имущества  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление.

181. Специалист Отдела оформляет  заявителю  уведомление  об отказе в  передаче муниципального имущества  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  с указанием причин отказа.  
182. Подготовленное и завизированное  уведомление специалист Отдела  передает с материалами по рассмотрению заявки на бумажном носителе для доклада главе администрации или лицу,  исполняющему его обязанности. 
183. Глава администрации или лицо, исполняющее его обязанности, подписывает уведомление,  вместе с заявкой и прилагаемым к ней комплектом документов   направляет его   делопроизводителю  для регистрации и отправки заявителю.  

184.  В уведомлении  проставляется дата отправки и регистрационный номер,  в реквизите «адресат» указывается почтовый или электронный  адрес  заявителя, направившего заявление,  его  фамилия, инициалы. 

185. Перед  отправкой уведомления делопроизводитель, ответственный за отправку исходящей корреспонденции,  проверяет наличие подписей, виз на копии уведомления, правильность написания индекса почтового отделения, адреса, фамилии и инициалов  заявителя  и исходящего номера.

         186. Приложенные к заявке  подлинники документов, предоставленные  заявителем, остаются в деле.

187. Результатом административной процедуры является подготовка и направление заявителю  уведомления  о принятом постановлении  либо  об отказе в передаче муниципального имущества  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление. 

188. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о принятом постановлении либо  об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление в журнале исходящей документации. 

Организация и проведение личного приема заявителя

189. Организация и проведение личного приема заявителя осуществляется специалистами Отдела в соответствии с административной процедурой, предусмотренной пунктами 90-94 настоящего Административного регламента.  
Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  по результатам  проведения торгов

190. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

разработка и публикация информационного сообщения о проведении торгов   на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления; 

прием и регистрация заявок  на участие в торгах  на право заключения аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления с приложенными документами;

рассмотрение заявок и приложенных документов, принятие по результатам рассмотрения решения о соответствии заявок требованиям информационного сообщения или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

проведение торгов;

заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления  (далее – Договора) с победителем торгов, уведомление заявителя, принявшего участие в торгах, но не ставшего победителем, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в передаче муниципального имущества  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (далее – уведомление).
Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении   № 6 к настоящему Административному регламенту. 

Разработка и публикация информационного сообщения о проведении торгов   на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления

191. Основанием для начала административной процедуры  является решение администрации о проведении торгов  на право заключения Договора, которое оформляется Постановлением администрации.

192.  Исполнитель  готовит информационное сообщение о проведении торгов на право заключения Договора и Документацию о проведении торгов в соответствии с   порядком,  установленном  Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденных приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от   10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и Перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее – Правила). 

При этом к информации о проведении торгов относится предусмотренная Правилами информация и полученные в результате принятия решения о проведении торгов и в ходе торгов  сведения, в том числе сведения, содержащиеся в извещении о проведении торгов, извещении об отказе от проведения торгов, документации о торгах, изменениях, вносимых в такие извещения и такую документацию, разъяснениях такой документации, протоколах, составляемых в ходе проведения торгов. 

193. После подготовки информационного сообщения и утверждения Документации исполнитель  организует его публикацию.    
194. Информационное сообщение и Документация о проведении торгов на право заключения Договора  размещается на Сайте, официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт торгов).

195. Результатом административной процедуры является подготовка информационного сообщения и Документации о проведении торгов на право заключения договора и его публикация.

196. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление информационного сообщения и Документации о проведении торгов на право заключения договора на бумажном носителе.

Прием и регистрация заявок  на участие в торгах  на право заключения аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления с приложенными документами
197. Основанием для начала административной процедуры  является подача  в Отдел заявки с документами, предусмотренными пунктом 18 настоящего Административного регламента.

198. Заявка с документами подается в Отдел заявителем  лично или через своего представителя. 

199. Специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявок в Отделе, является специалист Отдела (далее – исполнитель).

200. При приеме заявки и документов исполнитель  проверяет комплектность документов согласно прилагаемой описи. В случае если выявлено несоответствие документов представленной Описи  исполнитель  предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. 

Заявка регистрируется исполнителем в журнале регистрации заявок с присвоением ей  номера и указанием даты и времени подачи документов. По требованию заявителя исполнитель выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

Заявки на участие в торгах,  поданные позже даты окончания приема заявок, указанной в информационном сообщении, регистрации не подлежат. 

Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в торгах заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка исполнитель предпринимает необходимые действия для возврата задатка указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола по проведению торгов. 

201. Максимальный срок приема, регистрации заявки и документов, предоставленных заявителем, не должен превышать 15 минут. Принятые документы  визируются исполнителем.

202. Результатом данного административного действия является прием заявки и документов,  регистрация и визирование.

203. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявки с документами, представленными заявителем, с присвоением ей регистрационного номера и занесением данного номера  в журнал регистрации заявок.   

Рассмотрение заявок и приложенных документов, принятие по результатам рассмотрения решения о соответствии заявок требованиям информационного сообщения или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

204. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов в Отделе для предоставления муниципальной  услуги.

205. В день рассмотрения заявок на участие в торгах на право заключения договора,  указанный в извещении о проведении торгов,  исполнитель   передает комплект документов секретарю Единой  комиссии по проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды,  договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении муниципального имущества, состав которой утверждается постановлением администрации (далее – Единая комиссия). Единая комиссия рассматривает заявки на участие в торгах  на  предмет  соответствия требованиям, установленным документацией торгов.

Срок рассмотрения заявок не более десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.  Решение Единой комиссии оформляется протоколом, который подписывается  всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок.

206. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в торгах Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в торгах  заявителя и о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске такого заявителя к участию в торгах, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в торгах. 

207. Если заявитель является лицом, подавшим единственную заявку на участие в торгах, в случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о торгах, или лицом, признанным единственным участником торгов (торги   признаны  не состоявшимися), с ним заключается договор  по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении торгов. 

208. Не позднее дня, следующего за днем подписания протокола Единой комиссии,  исполнитель  подготавливает и направляет заявителям уведомления о принятых Единой комиссией решениях в соответствии с порядком, указанном в пунктах 180-188 настоящего Административного регламента. 

209. Результатом административной процедуры является подготовка протокола Единой комиссии по рассмотрению заявок на участие в торгах.    

210. Способом фиксации административной процедуры является оформление протокола Единой комиссии по рассмотрению заявок на участие в торгах на бумажном носителе.  
Проведение торгов

211. Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению торгов (далее – аукциона)  является решение Единой комиссии о признании  двух и более  заявителей  участниками аукциона. 

212. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. Единая комиссия обязана обеспечить участникам возможность принять участие в аукционе непосредственно или через своих представителей.

213. Аукцион проводится Единой комиссией в присутствии всех членов Единой комиссии и участников (их представителей).

214. Аукцион  проводится в следующем порядке:

- Единая комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам Единая комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион  участников, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

- аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения  аукциона, лота, номера лота (в случае проведения торгов по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

- участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку, в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

- аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым повышается цена;

- если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

- если действующий правообладатель воспользовался вышеуказанным правом, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

- аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

215. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора. 

216. В случае если было установлено требование о внесении задатка, администрация в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона возвращает задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона.

217. Результатом административной процедуры является протокол об итогах  аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества (далее – протокол об итогах аукциона). 
Протокол об итогах аукциона подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии в день проведения аукциона. Протокол об итогах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых остается в Отделе.

218. Способом фиксации административной процедуры является оформление протокола об итогах аукциона на бумажном носителе. 

Заключение Договора  с победителем торгов, уведомление заявителя, принявшего  участие в торгах, но не ставшего победителем, об отказе в предоставлении муниципальной услуги
219. Основанием для начала административной процедуры подготовки и подписания Договора является оформленный протокол об итогах аукциона.

220. Исполнитель подготавливает проект Договора в срок, предусмотренный для заключения Договора документацией об аукционе в двух экземплярах.

В случае заключения Договора аренды, доверительного управления  на срок более одного года проект Договора подготавливается в трех экземплярах, один – для арендатора, один для арендодателя, один – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия. 

221. В течение трех рабочих дней с даты подписания Единой комиссии протокола об итогах аукциона исполнитель передает непосредственно или направляет по указанному победителем аукциона почтовому адресу с уведомлением о вручении протокола аукциона и  два (три) экземпляра проекта Договора.

222.  В течение пяти   рабочих дней с даты получения двух (трех) экземпляров проекта Договора победитель аукциона  или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждающих полномочия на подписание проекта Договора) подписывает оба (три)  экземпляра проекта Договора и направляет их в администрацию.

223. Исполнитель в течение двух рабочих дней после получения подписанных заявителем двух (трех) экземпляров Договора подписывает  у главы администрации либо лица, исполняющего его обязанности, или у  уполномоченного им муниципального служащего оба (три) экземпляра Договора. В этот же рабочий день ответственный исполнитель Отдела регистрирует Договор  в журнале регистрации договоров.

224. В течение одного рабочего дня после регистрации Договора исполнитель передает непосредственно или направляет по указанному победителем торгов почтовому адресу с уведомлением о вручении один экземпляр Договора, подписанный главой администрации либо лицом, исполняющим его обязанности.

225. В случае отказа от заключения договора с победителем торгов либо при уклонении победителя торгов от заключения договора с участником торгов, с которым заключается такой договор, Единой комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных законодательством РФ и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым администрация отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.

226. В случае если победитель торгов признан уклонившимся от заключения договора, администрация  вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя торгов заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником торгов, заявке на участие в торгах присвоен второй номер. Администрация обязана заключить договор с участником торгов, заявке на участие в которых присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса в случаях, предусмотренных законодательством РФ. Администрация в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику торгов, заявке на участие в которых присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных участником торгов, заявке на участие в которых присвоен второй номер. Указанный проект договора подписывается участником торгов, заявке на участие в которых присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется администрации.

 
При этом заключение договора для участника торгов, заявке на участие в которых присвоен второй номер, является обязательным.  

227. Результатом административной процедуры является подписание Договора.

 228. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление Договора на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера  в журнал регистрации договоров.   

Подготовка и направление заявителю уведомления

229. Основанием для начала административной процедуры подготовки и направления уведомления заявителю являются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 25 настоящего Административного регламента, и  решение Единой комиссии о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске к участию в торгах.

 230. Специалист Отдела оформляет  заявителю  уведомление  об отказе в  допуске к участию в торгах с указанием причин отказа.  
 231. Подготовленное и завизированное уведомление специалист Отдела передает с материалами по рассмотрению заявки на бумажном  носителе для доклада главе администрации или лицу, исполняющему его обязанности. 
 232. Глава администрации или лицо, исполняющее его обязанности, подписывает уведомление и  вместе с заявкой и прилагаемым к ней комплектом документов   направляет его делопроизводителю для регистрации и отправки заявителю.  

233.  В уведомлении  проставляется дата отправки и регистрационный номер,  в реквизите «адресат» указывается почтовый или электронный  адрес  заявителя, направившего заявку,  его  фамилия, инициалы. 

234. Перед отправкой уведомления, делопроизводитель, проверяет правильность написания индекса почтового отделения, адреса, фамилии и инициалов  заявителя и исходящего номера.

         235. Приложенные к заявке  подлинники документов, предоставленные  заявителем, остаются в деле.

236. Результатом административной процедуры является подготовка и направление заявителю  уведомления  о признании заявителя участником торгов  либо  об отказе в допуске к участию в торгах. 

237. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о признании заявителя участником торгов   либо  об отказе в допуске к участию в аукционе  в журнале исходящей документации. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением ответственными должностными лицами (муниципальными служащими администрации)   положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

238. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела по исполнению Административного регламента осуществляется начальником Отдела.

239. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

240. Специалисты Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур.  

241. Специалисты Отдела, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц  или муниципальных служащих

242. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в том числе в следующих случаях:

242.1 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

242.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

242.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных в настоящем Административном регламенте, для предоставления муниципальной услуги;

242.4 отказ в приеме документов у заявителя;

242.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом; 

242.6 затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

242.7 отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

243. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
244. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Официального сайта Администрации Калевальского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

245. Жалоба должна содержать:

245.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуга, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

245.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

245.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. 

245.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

246. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации,  должностного лица Администрации  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

247. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

247.1 удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

247.2 отказ в удовлетворении жалобы.

248. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

249. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

250. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений, в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке. 
Приложение 1
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З А Я В К А

на участие в аукционе по продаже муниципального имущества

Г. _________________                                                             "___"___________201___ г. 

                                                                                                    (дата подписания заявки)
___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку и его ИНН, для физ. лиц – фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные)

(далее - Претендент) в лице___________________________________________________,







(Ф.И.О., паспортные данные, должность)

действующего на основании __________________________________________________,

Контактный телефон___________________________________________________

принимая решение об участии в аукционе по продаже муниципального имущества, проводимом Администрацией Калевальского муниципального района (далее – Продавец), на право заключить договор по продаже муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район»: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

обязуюсь:

1. Соблюдать условия продажи, содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов по продаже муниципального имущества, опубликованном в газете «Новости Калевалы», на официальных сайтах в сети Интернет по адресам http://www.visitkalevala.ru и www.torgi.gov.ru., а также порядок проведения продажи (торгов), установленный действующим законодательством Российской Федерации

2. В случае признания победителем продажи заключить с Продавцом договор купли-продажи не ранее 10 (десяти) рабочих дней но не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня подведения итогов торгов и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам продажи, в сроки определяемые информационным сообщением о проведении торгов и договором купли-продажи.

3. Нести имущественную ответственность в размере суммы задатка за уклонение или прямой отказ от заключения договора купли-продажи имущества, а также неуплату продажной цены имущества в установленные сроки.

4. Ознакомлен с проектом договора купли-продажи указанного выше муниципального имущества.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:

1. Документы, указанные в извещении о проведении торгов, согласно описи.

2. Подписанная Претендентом опись представленных документов (в 2 экземплярах).

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя)

(подпись и Ф.И.О. лица, уполномоченного претендентом - юридическим лицом на подписание и подачу от имени претендента - юридического лица заявки на участие в торгах реквизиты документа, подтверждающие его полномочия, либо подпись и Ф.И.О. претендента - физического лица или его представителя, реквизиты документа, подтверждающие полномочия представителя претендента - физического лица):

____________________________________________________________________________

М.П. (место печати претендента – юридического лица) 
"___"___________201___ г. 

Заявка принята организатором торгов

час._______ мин.__________ "___"_____________201___ г. №_______

Уполномоченный представитель

организатора торгов __________________________________________________________________________________







(должность, подпись, Ф.И.О.)

Приложение 2
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Администрация Калевальского
                                                                     муниципального  района

186910, Республика Карелия

п. Калевала, ул. Советская, д.11
От кого:                                    ______________________________
                                                                                        (наименование организации, для граждан –

                                                                                                 фамилия, имя, отчество)

 __________________________________

(почтовый адрес)
__________________________________

(место жительства гражданина)
                                                                            _______________________________

(паспортные данные гражданина)

_________________________

(телефон)
ЗАЯВКА
Прошу передать в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление) с   «_____»
201
г. нежилое помещение (здание) общей площадью ________________кв.м, расположенное на______этаже в здании (жилого дома)  по адресу: ________________________________________________________для размещения (использования) __________________________________________________

(предполагаемое использование помещения)
Приложение: 1.
     2.

     3.
Дата _________________________  
Подпись________________

М.П.
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	На бланке организации (при его наличии)

Дата, исходящий номер
	ЛОТ №______________


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

на право заключения Договора аренды на недвижимое имущество,

 расположенное  по  адресу: __________________________________________________________________________________

  Изучив      документацию       об      аукционе на    право заключения  Договора     аренды     недвижимого   имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Калевальский национальный район»,  а также   применимое к данному аукциону законодательство _________________________________________________________________________________, 

(наименование и место нахождения (адрес) Претендента)

 в лице, _______________________________________________________________________________,

(наименование должности руководителя, его Ф.И.О.)

являющийся (не являющийся) субъектом малого (среднего) предпринимательства, направляет настоящую заявку на участие в аукционе и сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в документации об аукционе.
1. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _______________________________________________________________________________
(наименование Претендента)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, ее деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

2. Настоящей Заявкой гарантируем достоверность представленной нами в Заявке информации и подтверждаем право Организатора запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей Заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

3. Настоящим также подтверждаем отсутствие нашей аффилированности с Организатором аукциона, членами аукционной комиссии.

4. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать Договор аренды здания   соответствии с требованиями  документации об аукционе и условиями наших предложений в течение не более 15 (Пятнадцати) дней со дня подписания Протокола аукциона.

5. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими после предложений победителя аукциона, а победитель будет признан уклонившимся от заключения Договора аренды, мы обязуемся  подписать Договор аренды в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями наших предложений.

6. В случае присуждения нам права заключить Договор аренды здания, настоящая Заявка, в период с даты получения Протокола аукциона и до даты подписания Договора аренды, будет носить характер предварительного заключенного нами и Арендодателем Договора аренды здания   на условиях наших предложений.

7. Настоящая Заявка действует до завершения процедуры проведения аукциона.

8. Также мы признаем право Организатора отменить процедуру проведения аукциона.

9. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Организатором нами уполномочен ______________________________________________________________________________. 

(ФИО сотрудника,  телефон, адрес электронной почты)

Все сведения о проведении аукциона просим сообщать ему.

10. Наши юридический и фактический адреса _______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

телефон: _________, факс: ________, банковские реквизиты: _________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

11. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

___________________________________________________________________________

12. К настоящей Заявке прилагаются документы согласно описи на _____листах в 1 экз.

Руководитель организации                ___________________               __________________

                                                                                                  (подпись)             (Ф. И. О.)

Главный бухгалтер                              ___________________               __________________

                                                                                                  (подпись)              (Ф. И. О.)

М.П.

Заявка принята организатором торгов:

______ час. ______ мин.   «_____» _______________ 200__г.   за №____________________

Уполномоченный представитель

организатора торгов __________________________________________________________________________________







(должность, подпись, Ф.И.О.)

Приложение 4
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  по предоставлению муниципального имущества в собственность


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image2]


Приложение 5
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление) без проведения торгов на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления)


Приложение 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципального имущества в аренду по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления)






Разработка Программы (Прогнозного плана) приватизации 








     Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем 








 Проверка представленных заявителем документов





      Прием и регистрация заявки и документов, представленными  заявителем 





Утверждение и опубликование информационного сообщения о приватизации муниципального имущества на торгах 





      Подготовка постановления администрации о предоставлении заявителю преимущественного права на приобретение арендуемого имущества и  об условиях его приватизации 








      Предпродажная подготовка муниципального имущества





     Проверка представленных заявителем документов








    Отказ





      Предпродажная подготовка муниципального имущества








 Отказ в допуске к участию в торгах по приватизации муниципального имущества 





   Признание заявителя участником торгов по приватизации муниципального имущества 





      Проведение торгов и оформление их результатов 





Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Прием и регистрация заявки о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование, доверительное управление) муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления)


с приложенными документами








Представленные заявителем документы, указанные в административном регламенте, не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента








Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Отказ заявителю в приеме и регистрации заявления с приложенными документами











Представленные заявителем документы, указанные в административном регламенте, соответствуют требованиям настоящего Административного регламента








Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора 








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация заявки заявителя на участие в торгах на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления) с приложенными документами


с приложенными документами








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги -  заявителю отказывается в допуске к участию в торгах








Разработка и публикация информационного сообщения о торгах на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования, доверительного управления)








Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявитель допускается к участию в торгах








Проведение 


торгов





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора с единственным заявителем или с единственным участником торгов 





Признание торгов не


состоявшимися








Заключение договора  с


победителем торгов
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